
1. 과제에 대한 안내
2. 과제 확인 방법
3. 과제 제출 방법



■ 과제제출 전 꼭 읽어주세요 !! ■

- 과제는 서술형 주관식 문제로 출제되므로 과제출제문제를 다운로드 한 후 작성하시면 됩니다

- 과제는 학습시작일부터 출제문제 확인이 가능하므로, 과제문제파일을 미리 다운로드 한 후

학습한 내용을 바탕으로 답안을 작성하면 됩니다. (3번 슬라이드 내용확인) 

- 과제답안 제출은 학습종료일 까지 1회만 제출가능하므로 제출 후 수정할 수 없습니다. 

임시저장은 과제답안 제출 전 과제답안 파일이 정상적으로 등록 되었는지 확인하는 기능으로

임시저장후 과제답안파일을 확인하여 제출해 주시면 됩니다. 

- 채점은 순차적으로 진행되며, 튜터님 일정에 따라 제출 후 점수 확인까지는 3일~5일정도 소요됩니다.

단 학습종료일에 과제를 제출하시는 학습자 분이 많으므로 학습종료일 과제를 제출 하였다면, 

학습종료일 이후 7일까지 채점기간이 소요될 수 있습니다.



■ 과제 문제 확인 방법 (1) ■

① 학습창 상단 메뉴 중 과제제출 메뉴를 클릭해주세요.

② 출제과제정보의 작성하기 버튼을 클릭해주세요.

①

②



■ 과제 문제 확인 방법 (2) ■

① 출제과제정보의 과제 문제파일 다운로드를 클릭해주세요. 

①



■ 과제 문제 확인 방법 (3) ■

① 출제과제 정보의 첨부파일을 클릭해주세요.

② 학습창 하단의 저장 버튼 옆 아래 화살표를 클릭해주세요.

③ 저장 버튼 옆 아래 화살표를 클릭한 뒤 다른 이름으로 저장을 클릭합니다.

①

②

③



■ 과제 문제 저장 방법 (1) ■

①-② 저장위치를 지정하여 과제파일을 저장해주세요. (예시: 바탕화면 등…)

③ 저장위치에 저장된 과제파일을 확인해주세요.

저장 클릭후
바탕화면에
저장된 파일

①

②

③



■ 과제 문제 저장 방법 (2) ■

- 압축형태로 저장된 과제파일을 압축풀기를 하면 과제문서파일이 보입니다. 

※ 압축프로그램이 없으면 압축풀기를 할 수 없으므로 압축프로그램 설치여부를 확인해 주세요

①
압축파일
위에서

오른쪽클릭

③
압축풀기가
완료되면

과제파일이
바탕화면으로
저장됩니다.

②



■ 과제 답안 저장 방법 ■

① 과제의 답안을 다 작성했다면, 작성된 과제 파일의 왼쪽 상단에 파일 메뉴를 클릭해주세요.

② 하위 메뉴 중 “다른 이름으로 저장”을 클릭하여, 과제파일의 이름을 학습자 성함으로 변경해주세요.

(예시 : A형 과제 홍길동 , C형 과제 김철수 등..)

①

②



■ 과제 답안 임시저장 방법 (1) ■

① 학습창 상단 메뉴 중 과제제출 메뉴를 클릭해주세요.

② 출제과제정보의 작성하기 버튼을 클릭해주세요.

①

②



① 과제물 제출 정보를 간략히 작성하고, 과제물 제출 정보에 첨부파일 우측 찾아보기 버튼을 클릭해주세요.

②-③바탕화면의 작성된 과제 답안파일을 선택후 열기버튼을 클릭해 주세요.

(회사에서 제출시 파일에 보안이 해지되었는지 확인해주세요.)

■ 과제 답안 임시저장 방법 (2) ■

①

②

③



① 첨부파일에 제출된 과제가 정상 등록 되었는지 확인한 후 임시저장버튼을 클릭해주세요.

②-③임시저장이 정상적으로 등록되면 아래와 같은 안내창이 표시됩니다

■ 과제 답안 임시저장 방법 (3) ■

①

② ③



① 과제제출의 수정하기 버튼을 클릭하여 제출창으로 다시 접속해주세요.

②-③첨부파일 내의 과제 답안 파일을 클릭해주세요.

④ 저장된 과제가 정상적으로 학습창에 등록 되었는지 확인합니다.

(예시 : 회사 보안으로 인한 과제 오류, 과제문제를 잘못 등록한 경우, 답안을 다 작성하지 않고 일부만 작성한 경우…)

■ 과제 임시저장 답안 확인 방법 ■

①

②

③

④



① 과제제출 하단의 제출하기 버튼을 클릭합니다.

②-③과제제출이 정상적으로 등록되면 아래와 같은 안내창이 표시됩니다.

■ 과제 제출 방법 ■

①

②
③



■ 과제 점수 확인 방법 ■

① 과제제출 메뉴에 하단 “과제결과 확인”에 점수 부분을 확인합니다.

② 강사님의 첨삭내용을 확인하고 싶다면 우측 하단 [첨삭보기]버튼을 클릭합니다.

③ 첨삭보기 하단의 강사 첨삭 내용에 과제 점수 및 강사님의 첨삭내용 확인이 가능합니다.

① ②

③




